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CORPORACION UNIVERSITARIA MINUTO DE DIOS - UNIMINUTO
CONSEJO GENERAL ACADEMICO

ACUERDO No. 04
9 de septiembre de 2014

Por el cual se aprueba y promulgan los LINEAMIENTOS PARA OPCIONES DE GRADO
DE PREGRADO de la Corporacién Universitaria Minuto de Dios — UNIMINUTO

El Consejo General Académico de la Corporacion Universitaria Minuto de Dios -
UNIMINUTO en uso de las atribuciones que le confiere el articulo 85 del Reglamento
Estudiantil, de conformidad con las normas estatutarias y legales vigentes y

CONSIDERANDO

Que el Consejo de Fundadores de la CORPORACION UNIVERSITARIA MINUTO DE
DIOS - UNIMINUTO, mediante Acuerdo 215 del 28 de febrero de 2014 aprobd y promulgo
el Reglamento estudiantil de la Corporacion.

Que de conformidad con lo dispuesto en Articulo 85 del Reglamento, el Consejo General
Académico reglamentara cada una de las modalidades de opcion de grado alli
establecidas.

El Consejo General Académico de la CORPORACION UNIVERSITARIA MINUTO DE
DIOS en uso de sus atribuciones que le confiere el Reglamento Estudiantil, y de
conformidad con las normas estatutarias y legales vigentes.

ACUERDA:

ARTICULO 1.Aprobar y promulgar, los Lineamientos para Opciones de Grado de
Pregrado en UNIMINUTO, contenida en el siguiente texto:

LINEAMIENTOS PARA OPCIONES DE GRADO DE PREGRADO EN UNIMINUTO

1 GENERALIDADES

La opcion de grado es una propuesta académica que busca fortalecer en el estudiante las
competencias para la accion' y ofrecerle la posibilidad de integrar los resultados de su

1 En el Proyecto Educativo Institucional, se definen las Competencias para la Accion como: el resultado del proceso
cognitivo e investigativo que adelanta UNIMINUTO, el cual combina la teoria con la préactica y promueve la

1

Calle 81B No. 72B - 70 Linea de Atencién al Cliente: 593 3004 Linea Nacional: 01 8000 936670 Fax: 430 8140
Bogota D.C. = Colombia www.uniminuto.edu

/1 |



L.z
K%D

UNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios

proceso educativo en torno a una tematica especifica dentro de un ambiente de
ensefianza aprendizaje. Ademas, permite realizar acciones orientadas a la generacion de
nuevos conocimientos, o a reflexiones que una vez sistematice, le permitiran reforzar las
capacidades argumentativas, criticas, creativas e innovadoras, y profundizar en sus
competencias profesionales en contexto.

Las modalidades de opcion de grado permiten el trabajo interdisciplinar, generan vinculos
entre docencia, investigacién y extension, y son una muestra de la flexibilizacion
curricular, entendida como lo plantea el ICFES (2002:32): “Desde el punto de vista de
quien aprende, la formacion flexible podria definirse como una practica de formacion en la
cual el aprendiz tiene la posibilidad de escoger o seleccionar la forma, el lugar (espacio) y
el momento (tiempo) de su aprendizaje, de acuerdo con sus intereses, necesidades y
posibilidades”.?

En virtud de lo anterior, la opcion de grado es un espacio curricular a través del cual los
programas academicos y la institucion buscan: fortalecer en los estudiantes competencias
para la acciébn en un ambito de equidad, complementariedad, flexibilidad e
interdisciplinariedad; evaluar el nivel de avance en el conjunto de competencias que el
Modelo Educativo y Curricular de UNIMINUTO proponen desarrollar en el estudiante y
validar una de las condiciones necesarias para graduarse y obtener el titulo del programa
académico al cual aspiran los estudiantes.

2 OBJETIVO GENERAL

Reglamentar el proceso académico y curricular denominado “Opcién de Grado” mediante
el cual los estudiantes optan por una manera de fortalecer, evaluar y validar las
competencias que el Modelo Educativo y Curricular de UNIMINUTO propenden desarrollar
como impronta profesional de sus graduados.

3 OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Incentivar en el estudiante el espiritu investigativo y critico como estrategia de
generacion de conocimiento.

b) Ofrecer diversas oportunidades al estudiante en pro de su formacién, flexibilidad e
interdisciplinariedad que posibilite profundizar en areas de conocimiento de
interés y nuevas experiencias de ensefianza aprendizaje.

c) Fortalecer las competencias profesionales del estudiante y ofrecerle la posibilidad
de integrar resultados de su proceso de formacion profesional en torno a una
tematica especifica dentro de un ambiente de ensefianza-aprendizaje.

4 OPCIONES i
Para UNIMINUTO las modalidades de grado son las siguientes:

transformacién de los individuos y comunidades, el despliegue de sus potencialidades naturales, de sus conocimientos,
habilidades y competencias. De igual manera, dicho proceso fomenta la actitud de “aprender a aprender”, y genera un
hdbito reflexivo y critico que facilita la aplicabilidad del conocimiento para interpretar y transformar la sociedad,
mediante procesos de investigacion situada y aplicada.

2 ICFES (2012) Flexibilidad y Educacion Superior en Colombia.
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4.1 Practica en investigacion
4.1.1 Hacer parte de un grupo de investigacion
4.1.2 Presentar una ponencia desde un semillero de investigacion
4.2 Trabajo de grado
4.2.1 Trabajo de grado propiamente dicho
4.2.2 Proyectos de impacto social
4.3 Sistematizacion de aprendizajes de la practica profesional
4.4 Programas de educacion continuada: diplomados como opcién de grado
4.5 Cursos de posgrado en UNIMINUTO o en instituciones con las cuales
UNIMINUTO tenga convenio: médulos o cursos de posgrado
4.6 Certificaciones
4.7 Movilidad Internacional: programas internacionales de corta duracion

Para las modalidades de Diplomados como opcion de grado y Médulos o cursos de
posgrado, el estudiante debe asumir por su cuenta los costos asociados a estas opciones,
esto significa que el estudiante paga el valor de Opcion de Grado en su matricula, pero
por su libre eleccion, debe adicionalmente pagar el valor correspondiente a la modalidad
que selecciona. El pago lo hace en el momento que inicia el diplomado como Opcion de
Grado o el médulo o curso de posgrado.

4.1 Practica en investigacion

Esta modalidad convoca a estudiantes con espiritu investigador, de tal forma que
alimenten y aporten desde sus disciplinas a la produccion académica de la institucion.
Para este tipo de modalidad, el estudiante debe vincularse a uno de los grupos o
proyectos reconocidos por la Coordinacién de Investigacién de cada Facultad o quien
haga sus veces.

Dentro de esta practica el estudiante puede seleccionar entre:

4.1.1 Hacer parte de un grupo de investigacion

El estudiante que seleccione esta opcion debera ser aceptado en un grupo de
investigacion, y con el lider precisara el itinerario a seguir de acuerdo a la
perspectiva de grupo y la naturaleza de la investigacion. De igual forma esta opcién
de grado aduce a aquel estudiante que asiste de manera activa a un profesor como
auxiliar de investigacién, que esta realizando una investigacion oficialmente
legalizada en UNIMINUTO.

El resultado de esta opcién de grado debe ser un producto evaluable ya sea un
texto escrito (monografia) individual o grupal (maximo tres personas), ponencia
escrita, individual, esta ultima sustentada en un evento regional o nacional.

4.1.2 Presentar una ponencia desde un semillero de investigacion

Actualmente los semilleros de investigacion son reconocidos por diferentes
comunidades académicas como espacios fundamentales para incentivar la cultura
investigativa en los estudiantes de pregrado, con el fin de incrementar los niveles de
desarrollo cientifico y tecnolégico, que permitan mejorar el nivel de vida de los
ciudadanos. Con ello se busca integrar comunidades de aprendizaje e investigacion
en las que participen de forma activa estudiantes y profesores, y en las cuales se
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promueva la creaciéon y generacion de conocimiento pertinente a la realidad
académica, empresarial y social del pais.

Esta opcién de grado consiste en la presentacion de una ponencia propia de un
evento académico como resultado del semillero de investigacién, siempre y cuando
sea aprobada por el director del proyecto de investigacion y se considere producto
de una investigacion. Adicionalmente, la ponencia se debe presentar por escrito y se
sustentara ante el semillero. Por consiguiente, la valoracion es otorgada por el
director del semillero de investigacion.

Acompanamiento al Estudiante: el estudiante debe contar con un asesor, director de
investigaciéon 6 director del semillero, quien lo asesora metodolédgicamente en Ia
construccion del producto final y se nombrara un jurado para su evaluacion.

Es recomendable que los productos y sustentaciones sean expuestos y compartidos con
los profesores y estudiantes de los programas, de manera que estimulen la investigacion
formativa y sirvan de estimulo a los estudiantes que van a elegir la opcion de grado.

4.2 Trabajo de grado

4.2.1 Trabajo de grado propiamente dicho

El trabajo de grado se presenta como un requisito curricular para optar un titulo
profesional, ya sea en pregrado o postgrado, y en los diferentes niveles de
formacion (tecnodlogos, profesionales universitarios, especialistas y magister) y en
las diferentes metodologias (presencial, virtual y a distancia), convirtiéndose en uno
de las posibilidades mas importantes hacia el camino de la formacién investigativa
del estudiante. El tema a seleccionar se deriva de los contenidos profundizados por
cada uno de manera particular, pues se pretende que el estudiante logre expresar
en un documento los conocimientos adquiridos durante la duracion de sus estudios
profesionales, acorde con una investigacion adecuada.

Por lo tanto, el trabajo de grado se convierte en una gran oportunidad para que el
estudiante pueda demostrar las competencias a nivel de analisis textual, extraccion
de ideas, comprension lectora y produccion escrita, donde el punto mas importante
es la de aplicar el saber adquirido a través de afios de estudio profesional y dar
cabida a iniciar una labor investigativa profunda, relacionada con el tema elegido.

El resultado de esta opcién de grado debe ser un producto evaluable, ya sea un
texto escrito (monografia) individual o grupal (maximo tres personas), ponencia
escrita, individual;, sustentada en un evento regional o nacional, disefio de un medio
audiovisual, creacidon de un producto de emprendimiento o de innovacion
tecnologica

La evaluacion es realizada por el profesor y/o un jurado conformado por profesores
del programa.
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4.2.2 Proyectos de impacto social

En esta modalidad se desarrolla un trabajo durante seis meses, con dedicacion de
tiempo completo, en organizaciones de beneficio comun, cumpliendo funciones que
contribuyan al desarrollo y fortalecimiento de habilidades, destrezas y conocimientos
de su disciplina profesional y al desarrollo econémico y social de una comunidad.
Para esta opcion se requiere haber cursado y aprobado el ciento por ciento de las
asignaturas del plan de estudios.

Al finalizar el trabajo, el estudiante debe presentar un informe verificable del trabajo
realizado.

Acompainamiento al Estudiante: Para la eleccion, inscripcion y evaluacién de esta
modalidad el estudiante debe contar con la asesoria de la direccion y la Coordinacién
Académica del Programa o quien haga sus veces en la sede o regional, quienes
garantizaran las condiciones de la practica o el trabajo a realizar, tenga el seguimiento
desde estas instancias a través de un profesor para orientar y evaluar el producto
verificable de |la experiencia.

4.3 Sistematizacion de aprendizajes de la practica profesional

La sistematizacion se entiende como una reflexion rigurosa donde se plasma la
experiencia profesional desarrollada por el estudiante y se explicita la evidencia por medio
de las lecciones aprendidas segun la opcion de practica elegida.

El estudiante debe generar un documento formal que le permita a la organizacion que le
brindé la oportunidad realizar la practica, recibir a manera de contraprestacion los
conocimientos obtenidos durante este tiempo y, ademas, una propuesta de mejoramiento
en alguna de sus areas o procesos, para su posterior implementacion.

Bajo esta modalidad el estudiante continla el proceso realizado durante su practica
profesional (lugar donde la realizd) a partir de:

a) La generacién de un producto evaluable que sea un aporte tanto al proceso de
formacion del estudiante como a la practica misma y a los agentes que
intervienen. El producto puede ser un texto escrito, el disefio de un medio
audiovisual.

b) Este producto debe orientarse a generar lecciones aprendidas dentro del proyecto
o del proceso en el que participd, asi como recomendaciones para su mejora.

c) Es un proceso mediante el cual se recupera la vivencia y se genera un nuevo
conocimiento que podra alimentar nuevas practicas.

Acompainamiento al estudiante: esta modalidad requiere de un acomparamiento
permanente del profesor de opcion de grado ya que debe asesorarlo en la metodologia de
la sistematizacion, revisar sus avances y evaluar el producto final para presentarlo al
jurado.
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4.4 Programas de educacién continuada: diplomados como opcion de grado

UNIMINUTO concibe los diplomados como programas académicos que tienen como
objetivo la profundizacion y actualizacion del conocimiento para el desarrollo de
competencias y habilidades especificas en cada area de conocimiento de los programas
que se ofertan, en pro de su desarrollo profesional.

Los diplomados se estructuran en unidades de ensefianza-aprendizaje auto contenidas a
través de modulos o cursos organizados, sobre un tema determinado cumpliendo los
créditos académicos a través de estrategias metodolégicas que garanticen la adquisicion
y suficiencia en los conocimientos.

Constituyen una estrategia de profundizacion y actualizacion de conocimientos
profesionales que le permite al estudiante fortalecer competencias en areas tanto
especificas como complementarias de su programa académico acordes con el perfil
profesional.

Estos diplomados deben tener una asignacién académica de ocho (8) créditos y cumplir
con los requisitos exigidos por la Vicerrectoria Académica de la Sede o quien haga sus
veces. Asimismo, cada oferta de diplomado debe garantizar un coordinador académico-
administrativo, para la efectiva realizacion del mismo.

Es importante resaltar que "so6lo se permiten diplomados ofrecidos por el Sistema
UNIMINUTO” en cualquiera de sus sedes, ya sean desarrollados en metodologia
presencial, a distancia o virtual. Ademas, los estudiantes que opten por esta metodologia
deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Tener una participacién activa y permanente en las sesiones del diplomado con
una asistencia minima del 90%.

b) Al finalizar el diplomado, el estudiante entrega un producto académico definido por
el respectivo programa del diplomado que sera evaluado y valorado el profesor
responsable del diplomado.

¢) Un estudiante de carrera profesional universitaria podra seleccionar un diplomado
ofertado por una tecnologia, si este tiene aprobacion por parte de la Vicerrectoria
Académica de Sede y del programa que cursa.

Acompainamiento al estudiante: para el proceso de inscripcion y evaluacién, el
estudiante requiere del apoyo del profesor responsable del diplomado y del coordinador
académico administrativo escogido por el programa.

4.5 Cursos de posgrado en UNIMINUTO o en instituciones con las cuales
UNIMINUTO tenga convenio: modulos o cursos de posgrado

Un médulo es un conjunto de dos o mas cursos los cuales se constituyen en una unidad
académica del ciclo de posgrado: especializacion o maestria. Esta modalidad le permite al
estudiante profundizar conocimientos profesionales en las areas de su preferencia, que
pueden ser tanto especificas como complementarias de su programa académico.

6 )
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El numero de cursos a tomar debe estar constituido por ocho (8) créditos académicos, ya
sea presencial, a distancia ¢ virtual; dentro de los programas académicos del Sistema
UNIMINUTO o en Instituciones de Educacion Superior que tengan convenio firmado vy
vigente con la Institucién. Bajo esta modalidad, el pago respectivo de estos cursos vy el
proceso de inscripcion se realiza segun lo estipulado en el convenio firmado por
UNIMINUTO vy la Institucion en donde se tomen los cursos.

Esta opcion de grado opera para los programas que actualmente estan en desarrollo y
para cualquier otro programa de posgrado que se pueda desarrollar en el futuro.

Los estudiantes que opten por esta modalidad deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Haber inscrito el curso académico de “Opcion de Grado”

b) Ser autorizado por el director del programa de pregrado que cursa.

c) Ser admitido bajo los requisitos establecidos por el programa posgrado
seleccionado.

d) Los ocho (8) créditos cursados por el estudiante deben ser los establecidos por el
posgrado que oferta la opcion.

e) Tener una participacién activa y permanente en las sesiones de los cursos que
conforman el médulo de especializacion o maestria, con una asistencia minima del
90%.

f) Al finalizar los cursos correspondientes al médulo de opcion de grado, debe hacer
entrega de un producto academico definido por el programa responsable de la
especializacion o maestria el cual es evaluado por los profesores respectivos. La
calificacion correspondera a la calidad del trabajo presentado.

Acompainamiento al estudiante: para el proceso de inscripcién al modulo de postgrado,
el estudiante requiere del apoyo de la direccion del programa y de la secretaria
académica o quien haga sus veces en las sedes o regional del estudiante. Por otro lado,
lo que refiere al proceso de disefio, elaboracion y entrega del producto final, el estudiante
debe contar con la asesoria metodologica y acompafiamiento del profesor seleccionado
por la direccion del programa.

Para el caso, que el programa pertenezca a UNIMINUTO, no se registrara como
estudiante de posgrado, sino como estudiante de un ciclo de especializacion (periodo de
curso libre en Banner), homologable para los estudiantes que continien con sus estudios
de posgrado.

Para los estudiantes que cursan programas con instituciones de educacién superior en
convenio se realizan las homologaciones como esta establecido en el Reglamento
Estudiantil.

4.6 Certificaciones

Una certificacién es un documento emitido por una organizacién, entidad educativa 6
empresarial a un estudiante mediante el cual se testifica que el estudiantes ha realizado
estudios especificos a través de un curso que le provee de unos conocimientos y una
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preparacion determinada. Su propdsito, es certificar a expertos y profesionales que
puedan demostrar una capacidad superior en un campo especifico.

Mediante esta modalidad, el estudiante se cualifica como experto en productos
certificados, adquiriendo conocimientos y competencias con el uso de productos vigentes
en el mercado y formandose como lider en determinadas areas profesionales.

Las empresas, organizaciones o entidades educativas que pueden otorgar dichas
certificaciones como modalidad de opcién de grado, deben ser aprobadas por el Consejo
de Facultad o quien haga sus veces en UNIMINUTO. Al finalizar esta opcion, el estudiante
debera entregar la certificacion emitida por la entidad.

Acompanamiento al Estudiante: para el proceso de inscripcion, el estudiante requiere
del apoyo de la direccion del programa y la secretaria académica o quien haga sus veces
en las sedes o regional, para la eleccion del curso dentro de las diferentes organizaciones
6 entidades educativas avaladas por UNIMINUTO, que le permitan certificarse como
experto.

Sera responsabilidad de la Unidad Académica establecer el mecanismo para traducir la
certificacion expedida al estudiante en la calificacion tanto cuantitativa como cualitativa
final que debe registrarse en el curso de opcion de grado.

4.7 Movilidad internacional: programas internacionales de corta duracion

Es aquella que realiza un estudiante en una entidad en el exterior, desempefiando
funciones propias del area de estudio. Esta modalidad busca la complementacién de los
estudios teodricos adquiridos en UNIMINUTO con la practica, permitiendo al estudiante
tener acceso a una realidad concreta, donde pueda desarrollar programas o prestar
servicios referentes a su area profesional, en alguna de las entidades en:

a) Convenios activos publicos o privados

b) Institutos no gubernamentales internacionales

c) Embajadas u organos internacionales con sede o sucursal en el extranjero o en
Colombia, legalmente constituidas.

Para ser considerado un programa internacional como opcién de grado, deben cumplir
entre 80-120 horas presenciales, adicional al trabajo autonomo que le implica la
producciéon del producto académico verificable (Informe, sistematizacion o producto de las
actividades realizadas durante la realizacion de la practica en el extranjero) y la
certificacion del representante legal de la entidad donde se realizé la practica.

La movilidad suscita varias opciones, entre ellas:

a) Cursar un semestre académico: Este programa permite a los estudiantes de
UNIMINUTO realizar uno (1) periodo de su carrera en Instituciones de Educacion
Superior con las cuales existe convenio a nivel nacional e internacional, pagando
la matricula en la institucion que lo recibe.
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b) Adelantar una practica/pasantia en el exterior: Son actividades de corta
duracion que le permitiran a los estudiantes de UNIMINUTO aplicar en
instituciones extranjeras los conocimientos adquiridos durante la carrera como
también al desarrollo del trabajo de grado.

Los estudiantes que opten por esta modalidad deberan cumplir con las condiciones
establecidas en el articulo 36 del Reglamento Estudiantil (Acuerdo 215 de 2014).

Tanto en la realizacion de un semestre académico como practica/pasantia en el exterior,
el estudiante debe entregar un informe verificable de la experiencia realizada con las
condiciones exigidas a las demas modalidades de opcién de grado.

Acompainamiento al Estudiante: Para la eleccion, inscripcion y evaluacion de esta
modalidad el estudiante debe contar con la asesoria de la direccion y la Coordinacion
Académica del Programa o quien haga sus veces en la sede o regional; desde estas
instancias se asigna un profesor para orientar y evaluar el producto verificable de la
experiencia.

5 PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION DE OPCION DE GRADO

La Opcién de Grado es coordinada por cada Facultad o quien haga sus veces y cada
programa tiene definido dentro de su plan de estudios los créditos académicos
correspondientes a “Opcién de Grado”, ademas nombrara el profesor que requiera cada
modalidad.

Los estudiantes de pregrado pueden acceder a cualquier modalidad de opcién de grado
planteada en el presente documento y ninguna Facultad o Unidad Académica podra
establecer condiciones que limiten la libre escogencia por parte del estudiante, teniendo
en cuenta que la opcidn seleccionada debe guardar relacién con el perfil profesional del
estudiante y el nivel de formacion que cursa.

El estudiante de pregrado debe registrar la asignatura obligatoria “Opcion de Grado”
siguiendo la ruta de formacioén, una vez que cumpla con:

a) Tener cursado el 80% de los créditos académicos en su programa

b) Haber aprobado las asignaturas relacionadas con la investigacion formativa segun
el plan de estudios que esté cursando.

c) Tener el aval de la direccion del programa y la secretaria académica de la Facultad
0 quien haga sus veces en la sede o regional.

6 NOTA APROBATORIA

La asignatura Opcion de Grado tiene una evaluaciéon cuantitativa, la nota minima
aprobatoria de Tres (3.0) sobre cinco (5.0). La evaluacién se realiza segun la
particularidad de cada opcion. En aquellos casos donde el estudiante por diferentes
circunstancias, prolongue la opcion de grado después de haberla inscrito, tendra una nota
de pendiente (NP) para el periodo en que inscribio la asignatura y el programa tendra
plazo para enviar el registro de nota hasta por dos periodos académicos a partir de la

inscripcion en el sistema.
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Después de ese plazo, si al estudiante no le registran una calificacién correspondiente a
Opcion de Grado, la nota pendiente se modifica por la nota Cero (0.0) y el estudiante
debera volver a inscribirla.

Todas estas modalidades de notas aprobatorias deberan ser reglamentadas por las
Facultades o Programas (responsables del registro calificado del programa).

Articulo 7. VIGENCIA. Este acuerdo entra en vigencia a partir de la fecha de su
publicacién.

Dado en Bogota D.C., a los 9 dias del mes de septiembre de 2014.

Comuniquese y cumplase.

Leonidas Lopez He Cuis Hernando Rodriguez Rodriguez
Rector General Vicerrector General Académico
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