
Total créditos académicos del programa: 24

Créditos MÓDULO

PRIMER SEMESTRE

Organización de reuniones administrativas

Atención al cliente

Elaborar documentos

Registro de información

Organización de los documentos

Procesar Datos

Utilizar herramientas informáticas

3

2

3

2

2

2

2

Resolución  616 del 15 de junio de 2022
Vigencia 5 años

Modalidad del programa: (Presencial)

Vigilada Secretaría de Educación de Boyacá

 Lugar de ofrecimiento del programa: (Duitama)

 Duración: (2 semestres)

Técnico Laboral en
Auxiliar Administrativo

MÓDULO

SEGUNDO SEMESTRE

Cátedra Minuto de Dios

Formación para el emprendimiento

Interactuar con otros en idioma extranjero inglés

Etapa práctica

2

2

2

3

Créditos


