Total créditos académicos del programa: 24

PRIMER SEMESTRE

MODULO

Organizacion de reuniones administrativas
Atencion al cliente

Elaborar documentos

Registro de informacion

Organizacion de los documentos

Procesar Datos

N N NN W DN W

Utilizar herramientas informaticas

Modalidad del programa: (Presencial)
Lugar de ofrecimiento del programa: (Duitama)

Duracion: (2 semestres)

Resolucion 616 del 15 de junio de 2022
Vigencia 5 afios

Vigilada Secretaria de Educacién de Boyaca

yUNIMINUTO

Corporacion Universitaria Minuto de Dios
Educacion de calidad al alcance de todos

SEGUNDO SEMESTRE

Catedra Minuto de Dios

Formacion para el emprendimiento

Interactuar con otros en idioma extranjero inglés

2
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2
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Etapa practica

VIGILADA MINEDUCACION




