
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA ABIERTA PARA SERVICIO DE 
CAFETERÍA EN EL CENTRO UNIVERSITARIO SOACHA 

Corporación Universitaria Minuto de Dios – UNIMINUTO invita a las empresas interesadas en 
prestar el servicio de cafetería a participar en la convocatoria abierta. Para ello, es fundamental que 
los postulantes cumplan con los siguientes requisitos y presenten la documentación requerida en los 
plazos estipulados. 

Requisitos generales para la postulación 

Documentos Básicos: 

1. Persona jurídica: 
o Certificado de existencia y representación legal de la empresa, con expedición no 

mayor a 30 días. 
o Registro Único Tributario (RUT) actualizado. 

2. Poder de representación: 
o Documento que acredite quién actuará como representante legal en el proceso, en 

caso de que la persona que realice la postulación no sea el representante legal 
registrado en los documentos oficiales de la empresa. 

3. Capacidad para contratar: 
o Acreditación de solvencia económica y técnica mediante documentación pertinente 

que respalde la idoneidad de la empresa para la prestación del servicio. 
4. Experiencia: 

o Certificaciones expedidas por clientes previos que acrediten la ejecución de servicios 
similares al objeto de la licitación, indicando fechas, montos y conformidad en la 
prestación del servicio. 

Documentos Complementarios: 

1. Carta de postulación: 
o Expresión formal de interés en participar en la convocatoria, acompañada de una 

propuesta detallada de los servicios ofrecidos. 
2. Propuesta económica: 

o Listado detallado de precios unitarios y totales de los productos y servicios a ofrecer, 
con una descripción clara y especificaciones técnicas. 

3. Carta de compromiso: 
o Documento en el que la empresa postulante manifiesta su compromiso de cumplir 

con los términos y condiciones de la licitación, en caso de ser seleccionada. 
4. Certificado de vigencia: 

o Documento que acredite que la empresa se encuentra legalmente constituida y en 
operación al momento de la postulación. 

5. Registro Único Tributario (RUT): 
o Documento actualizado tanto de la empresa como de su representante legal. 

6. Certificados de antecedentes comerciales: 
o Validación del historial crediticio y comercial de la empresa para verificar su 

idoneidad financiera. 
7. Acreditación de obligaciones laborales: 

o Evidencia del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social, pago de 
aportes a empleados y cumplimiento con normativas laborales vigentes. 
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8. Estados financieros: 
o Información contable que demuestre estabilidad económica, incluyendo estados 

financieros de los últimos dos años firmados por el contador o revisor fiscal, en caso 
de aplicar. 

Proceso de Entrega de Propuestas 

Para formalizar su postulación, los interesados deben enviar toda la documentación requerida en un 
solo archivo digital, organizado y claramente identificado, al siguiente correo electrónico: 

!"#$%& Correos electrónicos de recepción: 
• ray.contreras.d@uniminuto.edu 
• sergio.pachon@uniminuto.edu 
• ronald.quevedo@uniminuto.edu 

Importante: 

• No se aceptarán postulaciones con documentación incompleta o fuera del plazo establecido 
en la convocatoria. 

• Se recomienda que los documentos sean presentados en formato PDF, debidamente 
nombrados y organizados para facilitar su revisión. 

• En caso de requerir aclaraciones sobre el proceso o la documentación solicitada, los 
interesados pueden escribir a los correos mencionados. 

Agradecemos su interés en participar en esta convocatoria y esperamos recibir su propuesta dentro 
del plazo establecido. 

 
Actividad Fecha y hora Lugar / Medio 

Apertura de la convocatoria y publicación de 
términos de referencia Jueves, 22 de octubre 202 Página oficial UNIMINUTO 
Observaciones sobre los términos de 
referencia Viernes, 30 de octubre 2026 Teléfono: 3164698671 

Visita a las instalaciones Lunes, 9 de noviembre 2026 Centro Universitario Soacha 
Radicación de propuestas y cierre de 
convocatoria miércoles, 11 de noviembre de 2026 Correo electrónico: ray.contreras.d@uniminuto.edu 
Habilitación recepción de la propuesta por 
correo jueves, 12 de noviembre de 2026 Coordinador Administrativo y Financiero CU SOACHA 

Subsanaciones jueves, 19 de noviembre de 2026 Dirección: Kra 4b #5-85 - Lagos de Malibú de Soacha 

Adjudicación Contrato Jueves, 6 de diciembre de 2026 Dirección: Kra 4b #5-85 - Lagos de Malibú de Soacha 

Firma del Contrato jueves, 10 de diciembre de 2026 Dirección: Kra 4b #5-85 - Lagos de Malibú de Soacha 

Legalización del contrato y entrega del local viernes, 11 de diciembre de 2026 Dirección: Kra 4b #5-85 - Lagos de Malibú de Soacha 
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