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Disminución de la base de
retención en la fuente en la nómina

El Estatuto Tributario permite disminuir la base de la retención en la 
fuente de la nómina con el fin de generar un alivio mensual por este 
concepto. Los casos en los que se puede efectuar esta disminución 
son los siguientes: 

•	Declaración de dependientes. 
•	Disminución de la base de retención en la fuente por intereses de 

vivienda y pagos por salud por contratos de medicina prepagada 
y seguros de salud, expedidos por compañías de seguros vigiladas 
por la Superintendencia Financiera de Colombia. 

•	Aportes Voluntarios de Pensión, y/o Ahorro al Fomento de la 
Construcción (AFC).

Para quienes apliquen estos descuentos, deben diligenciar el formulario de deducibles en la fuente 
para contratos laborales con firma legible y anexar los soportes correspondientes. 

Estos documentos deben ser enviados por correo a Talento Humano de la sede a más tardar el 9 
de abril de 2021 para aplicar el descuento a partir de este mes, quienes no alcancen a hacerlo 
para el mes de abril, pueden entregarlo antes del día 10 de cualquier mes del año.

Para descargar el formulario clic aquí Para consultar la norma clic aquí

Si se presentan dudas, te puedes comunicar con el líder de Talento Humano de tu sede.

http://umd.uniminuto.edu/documents/1722904/1974132/Formato+deducibles+2021/c2f444a4-bb49-45f7-903f-60c1dd56a0e3
https://estatuto.co/?e=769


Bienestar para Colaboradores 

previsión exequial con el que cuentas por ser colaborador 
UNIMINUTO

Te invitamos a conocer el plan de

Pensando en el bienestar de los colaboradores y sus familias,  UNIMINUTO ha renovado  por un año más el beneficio del Plan de Previsión  Exequial  totalmente gratis.

 
 

Como aporte adicional para la vigencia que inicia, contaremos con una  plataforma de Jardines de Paz, que facilitará el registro y/o la modificación  de beneficiarios, así 
mismo te permitirá descargar tu contrato y la respectiva certificación.
Para realizar este proceso es fundamental que conozcas el instructivo y el tutorial que te explicarán los beneficios de la plataforma y la manera cómo la  debes utilizar. 
Así mismo, es fundamental que realices la actualización de  información de tus beneficiarios en el período de tiempo dispuesto para ello, que va del 23 de Marzo al 3 
de Mayo de 2021. 

Conoce tu plan

Mientras registras tus nueve (9) 
beneficiarios,  tu grupo familiar 
estará cubierto de acuerdo a tu 
estado civil, de la siguiente manera: 

 
 
 

Soltero Casado

Padres
Hermanos
Hijos

Cónyuge
Hijos
Padres
Suegros

Grupo familiar Cubrimiento nacional Repatriación

Seguro de vida de 
$ 4.500.000 por muerte 
del titular (colaborador) 
menor de 60 años bajo 
condiciones estándar de 
salud. 
 

 
 
 

Si tienes dudas comunícate con el Líder de Talento Humano de tu sede y para coordinar el servicio, debes 
hacerlo directamente con Jardines de Paz a través de los siguientes números telefónicos:

6102611 opción 02    /    018000-910480 

Es importante tener en cuenta que para acceder al cubrimiento de este plan de previsión exequial, 
se requiere que no cuentes con otros beneficios institucionales similares que cubran el mismo riesgo. 

Inscribe más personas Seguro de vida

Instructivo Tutorial

https://linker.uniminuto.edu/index.php/s/2rDZiAGaF2HnPZX/download 
https://www.youtube.com/watch?v=I71hRUrQ--M&feature=youtu.be  
https://linker.uniminuto.edu/index.php/s/kdHT6y3Hawj3cXP/download 


Pronto tendrás noticias nuestras

Dirección de Talento Humano

experiencias únicas en UNIMINUTO 

Porque en la Dirección de Talento Humano trabajamos por y para las personas, 
deseamos conocer cómo te sientes y construir experiencias memorables que te 
hagan exclamar WOW en los diferentes momentos de tu diario quehacer…

Próximamente viviremos



•	 Mantente hidratado: Toma al menos 1 litro y medio de agua al día. El agua hidrata y 
aclara la voz. Desarrolla el hábito de tomar un sorbo de agua cada 20 - 30 minutos 

•	 Realiza pausas de descanso vocal: Utiliza las pausas para descansar tu voz. En esos 
periodos evita hablar 

•	 Aplica técnicas de relajación para reducir el estrés, realizar la respiración abdominal 
centrada en el uso del diafragma, alivia las tensiones 

•	 Evita los alimentos muy condimentados y reduce el consumo de café: Los alimentos muy 
condimentados y el café irritan la mucosa laríngea y favorecen el reflujo gastroesofágico 

•	 No fumes  

•	 Mantén un correcto equilibrio postural, ya que las malas posturas pueden afectar a la 
función vocal 

•	 Se sugiere que el entorno de las reuniones se realice en ambientes silenciosos para evitar 
subir la intensidad de la voz 

•	 Si el entorno es ruidoso y consideras utilizar audífonos de diadema con micrófono, realiza 
pausas de 5 a 10 minutos cada 60 minutos 

•	 Baja el volumen de los auriculares y controla las fuentes de ruido de fondo cercanas a 
tu espacio de trabajo 

•	 Evita usar auriculares de inserción, debido a la cercanía de la fuente sonora. Considera 
disminuir sus horas de uso. Baja el volumen a una intensidad confortable y alterna con los 
altavoces del computador.

Seguridad, Salud en el Trabajo y Gestión Ambiental

Programa de vigilancia para
la conservación de la voz
Recomendaciones para la voz durante el teletrabajo



Dirección de Talento Humano

Te presentamos a La
Subdirectora de Gestión Humana de la Rectoría UNIMINUTO 
Bogotá Presencial  

Nancy es una mujer servicial, creyente, sociable, alegre, sencilla, familiar y 
pacífica. Le gusta hacer ejercicio, ir a cine, compartir con su familia, tejer y 
pintar.

Es Psicóloga, Magister en Gestión de las organizaciones y especialista en 
Recursos Humanos con amplios conocimientos en el área organizacional. 
Ha liderado y ejecutado procesos estratégicos y tácticos al interior de las 
organizaciones tales como: definición de estructuras organizacionales, 
modelos de contratación, gestión de nómina, seguridad social, inducción, 
capacitación, entrenamiento, gestión y control del programa de seguridad y 
salud en el trabajo.  

Cuenta con experiencia en la realización de procesos de selección de 
personal para cargos operativos, medios, administrativos y directivos en forma 
masiva, grupal e individual, de igual manera en la aplicación, calificación 

e interpretación de pruebas psicotécnicas, proyectivas y neuropsicológicas, entrevistas y estandarización 
de perfiles ocupacionales y sociales, diseño e implementación del modelo de gestión por competencias, 
evaluación de desempeño, valoración de cargos, sistematización, análisis de datos y assessment center 
entre otros.  

Su propósito es alinear los procesos de Gestión Humana de la Sede a las estrategias y apuestas de la Rectoría, 
servir con su equipo de la mejor manera, generar recordación y fidelización en nuestros colaboradores, 
aportar al logro de los objetivos y dinamizar los procesos para lograr mayor eficiencia.
Le damos la bienvenida de parte de la familia UNIMINUTO y deseamos éxitos en 

este nuevo camino que ha decidido emprender con nosotros. 

Nancy Elena Arboleda Uribe 
Subdirectora de Gestión Humana 



Dirección de Tecnología y Sistemas de Información

nueva aplicación de office 365: MyAnalytics 

Ya puedes explorar la nueva aplicación que ha habilitado 
Microsoft Office 365: MyAnalytics

Te invitamos a conocer la

https://www.microsoft.com/es-co/microsoft-365/business/myanalytics-personal-analytics


tu fotografía en el perfil de Talentos Innovadores 

Hasta el 16 de abril podrás cargar o renovar tu fotografía en el perfil en Talentos Innovadores, teniendo en cuenta 
las siguientes especificaciones:

Dirección de Talento Humano

Clic aquí

Recuerda que ahora puedes cargar tú mismo

        La fotografía debe ser completamente institucional, 
la única persona que debe aparecer es el colaborador 
y el fondo debe ser azul, para cambiar el fondo de 
tu fotografía al mencionado, ingresa a la aplicación 
https://www.remove.bg/upload y carga la foto, 
luego haz clic en “editar” y en la ventana que se abre 
debes hacer clic en el botón “color”, selecciona la 
opción que corresponde al azul oscuro y haz clic en 
“download” para descargar la fotografía.

     Las especificaciones técnicas que debe cumplir el 
archivo son: tamaño máximo de archivo: 2MB, formato 
de archivo: JPEG, dimensiones: 180*240 pixeles, para 
realizar estos ajustes ingresa a la aplicación https://
www.befunky.com/es/crear/ haces clic en “abrir” 
y desde el ordenador vas a cargar la fotografía 
que ya debe contar con el fondo azul, haces clic 
en la opción “cambiar tamaño” y en la opción 
“anchura” digitarás: 180 y en “altura”: 240 haces clic 
en el “chulito” que aparece y procedes a guardar el 
archivo en la opción “guardar en ordenador”.

Para realizar el cargue a la plataforma, después de 
haber seguido las recomendaciones anteriores, te 
invitamos a seguir el paso a paso.

Si tienes dudas, comunícate con el líder de Talento 
Humano de tu sede.

1

2

https://linker.uniminuto.edu/index.php/s/ACw7QtpMeK4xdXn/download
https://www.remove.bg/upload
https://www.befunky.com/es/crear/
https://www.befunky.com/es/crear/
https://linker.uniminuto.edu/index.php/s/ACw7QtpMeK4xdXn/download


UNICORPORATIVA

UNICORPORATIVA

https://unicorporativa.uniminuto.edu/index.php?option=com_sppagebuilder&view=page&id=409


Bienestar para colaboradores

Actívate en casa
En esta sección encontrarás una recopilación de recursos, links, clases en vivo y 
páginas con actividades que pueden ser realizadas en casa, a las que puedes 
acceder totalmente gratis.

Para experimentar

Recordando
a QueenCasa encendida

Nat Geo Lab

One Strange Rock

Fotografía: curso de 
iluminación online

Curso de fotografía 
de toni ros

Acércate a la cienciaEdición de videos y 
efectos especiales 

Para jugar y aprenderAprende a bailar en casa

Por curiosidad

 Salsa

Tango

Crea títulos 
cinematográficosBambuco

San Juanero

Danza árabeDanza en inglés

Disfruta el ballet 
de Hamburgo

Viajeros del 
pentagrama

Portal del cómic

Juegos en línea

Cuentos para niños

Documentales 
de salsa

12 documentales de 
danza urbana ¡El caos del auto! 6 cursos de arte 

del MOMA

https://freddiemeter.withyoutube.com/
https://www.youtube.com/watch?v=ByiLUZlnlVQ&feature=youtu.be
https://www.nationalgeographic.es/nuestro-planeta-one-strange-rock
https://phet.colorado.edu/_m/es/
https://www.lacasaencendida.es/
https://www.youtube.com/watch?v=ICDoTdOe_L8
http://www.learntodance.com/online-ballroom-dance-lessons/salsa-dance-lessons-online/
https://beinternetawesome.withgoogle.com/es-419_all/interland
https://es.scribd.com/doc/275734266/Cuenta-Ratones
https://archive.org/details/comics
https://www.youtube.com/watch?v=ACVlb8ewJpA
https://www.hamburgballett.de/en/news/online_programm.php
http://www.viajerosdelpentagrama.gov.co/
https://www.addicted2salsa.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=b9COPHYcx4M
https://www.youtube.com/watch?v=nIjK4DFt6sA
https://www.youtube.com/watch?v=uhz7BqrHqi4
https://twitter.com/Chris_Montz/status/1239291332990062594
https://medium.com/@esferapublica/seis-cursos-de-arte-del-moma-que-podemos-hacer-gratis-en-esta-cuarentena-aec89b37ef17
https://blocs.xtec.cat/zaquizami/files/2010/12/la-autopista-del-sur.pdf
http://fresasconnatacrew.es/12-documentales-sobre-danza-y-cultura-urbana-para-pasar-la-cuarentena/
https://www.youtube.com/channel/UCkLWcgFmQlUb_zfZe9e6vGQ
https://www.youtube.com/playlist?list=PL1E74653264415827
https://www.youtube.com/watch?v=ep84JgW-AAI


Bienestar para colaboradores

PARA DISFRUTAR ARTE Y CULTURA

¡Kike Arnaiz un videoblog de 
viajes y fotografía!

Teatro virtual: La profesora 
Rosalba Scholasticus 

(Ditirambo) 

Teatro virtual Julio 
Mario Santo Domingo

Teatro de la Zarzuela

Imperdible: LaJoven 
Teatro 

The Metropolitan 
Opera

RTVE y los clásicos del teatro 
Iberoamericano

Ministerio de Cultura 
y Deporte de España

#CulturaEnMarcha 
#SinSalirDeCasa

My opera player

Música clásica

OpsisTV: un gran 
menú virtual de artes

Una vuelta por el 
Museo del Prado

Una vuelta por British 
Museum

Programación digital Banco 
de la República

Una vuelta por 15 grandes 
museos del mundo

Top 5 de museos 
virtuales

Digital concert hall

Programación 
cultural para niños

Ópera de Viena

Programación cultural 
100% bogotana

10 módulos de fotografía en 
distintas modalidades

Creación de títulos 
cinemáticos en Adobe After 

effects 2020

Tutoriales de movimiento de 
cámara y acción de video

Teatroteca una biblioteca 
virtual de teatro

https://www.youtube.com/watch?v=xGUoGGW8Gy4
https://www.facebook.com/TeatroDitirambo/
https://www.teatromayor.org/teatro-digital/en-vivo
https://www.youtube.com/user/TZARZUELA/videos
https://www.youtube.com/user/lajovencompania
https://www.metopera.org/
https://www.rtve.es/alacarta/videos/estudio-1/
https://www.youtube.com/user/canalmcu/about
https://alltheater.es/
https://www.myoperaplayer.com/
https://www.medici.tv/es/
https://videos.opsistv.com/smartlists/73f80517-f13a-4685-abfc-3b068b5d73e8
https://www.museodelprado.es/recorrido/visita-virtual/742f132f-8592-4f96-8e5a-9dad8647bc4c
https://britishmuseum.withgoogle.com/
https://www.banrepcultural.org/noticias/museos-de-ventanas-abiertas
https://www.elmundo.es/cultura/2020/03/16/5e6e902b21efa0181a8b45ed.html
https://www.forbes.com.mx/forbes-life/5-museos-virtuales/
https://www.digitalconcerthall.com/es/home?fbclid=IwAR140AT2_l2CrgdPT0BsQTTHrZM5oJ6MCi0gfIDxIkYhqQzg8JgAreP-FUg
https://www.cantoalegre.org/index.php?lang=es
https://www.staatsoperlive.com/
http://www.idartes.gov.co
https://vimeo.com/adrianerx
https://www.youtube.com/watch?v=ACVlb8ewJpA
https://www.youtube.com/watch?v=xGUoGGW8Gy4
http://teatroteca.teatro.es/opac/#index


Convocatorias y celebraciones
Felicidades a los cumpleañeros del 19 al 31 de Marzo. 
Conócelos aquí.

Hoy es tu día.

Es un día especial para sumar recuerdos y 
experiencias.

Este maravilloso momento te dará una dimensión 
nueva sobre todo lo que tienes por delante y lo que 

falta por alcanzar

“Estamos en la vida para 
amar, servir y dar gracias a Dios 

que nos hizo asomarnos 
a este espléndido universo 
de hombres y de estrellas”

P. Rafael García Herreros, cjm

Consulta las ediciones anteriores del boletín virtual:
Talento Humano ¡cada vez más cerca de ti!

Le aportamos a tu desarrollo integral.

Para UNIMINUTO tu crecimiento profesional es 
muy importante, por eso, te invitamos a conocer 
las   convocatorias laborales  internas. 

Si tu perfil se ajusta a alguna de las siguientes 
convocatorias, sigue las instrucciones para 
aplicar.

Ingresa a las convocatorias

http://www.uniminuto.edu/web/gestionhumana/talento-humano-cada-vez-mas-de-ti-?p_p_id=56_INSTANCE_PpD23wOKE4Pi&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1
http://umd.uniminuto.edu/documents/1722904/1974132/Cumple+19+31+marzo/65e34123-8d26-45f4-b2e4-5b58c73af47d
http://umd.uniminuto.edu/web/gestionhumana/convocatorias?p_p_id=56_INSTANCE_2mMlisoSL67w&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1

