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DISEÑO DE 



INTRODUCCIÓN
En este instructivo encontrarás el paso 

a paso para crear actividades extra de 

manera ágil, organizada y alineada con 

los resultados de aprendizaje de tus 

cursos. Estas actividades representan un 

10% de la nota fi nal y constituyen una 

oportunidad adicional para fortalecer el 

proceso formativo de los estudiantes.

A continuación, conocerás cómo diseñarlas, 

revisarlas y publicarlas correctamente en 

Moodle.
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ANTES DE INICIAR
LEO construye las actividades extra a partir de la información 
disponible de cada curso dentro del aula virtual. Por eso, durante 
la conversación con el asistente conversacional es fundamental 
verifi car que la actividad propuesta esté alineada con:

• El contexto disciplinar del curso.

• El resultado de aprendizaje que se desea fortalecer.

• Los contenidos desarrollados en la unidad correspondiente.

• La bibliografía básica defi nida en el curso.

Cuando es pertinente, LEO puede incorporar referencias tomadas 
de la bibliografía básica disponible en el aula.
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Paso 1. Activar 
el modo edición

Una vez dentro del aula, ingresa al curso y 
activa el “Modo edición”, ubicado en la parte 
superior de la pantalla.

Luego desplázate hasta la parte fi nal del aula 
virtual, donde crearás la sección destinada a las 
actividades extra.

Paso 2. Crear la sección de Actividades Extra
Selecciona “Añadir 
sección” y asigna un nombre 
representativo, por ejemplo: 
Actividades Extra con LEO.

Esta sección permitirá organizar todas las Actividades Extra que estarán disponibles para los 
estudiantes durante el curso.
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Paso 3. 
Agregar la 
tarea con LEO
Dentro de la nueva sección, 
haz clic en “Añadir una 
actividad o un recurso”
y selecciona “Tarea con 
LeoAI”. Al hacerlo, accederás 
al asistente de inteligencia 
artifi cial que te acompañará 
en el diseño de la actividad.

Paso 4. Definir el resultado de aprendizaje
La conversación con LEO inicia generalmente con preguntas orientadas a identifi car qué 
aprendizaje deseas fortalecer. 
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Puedes comenzar indicando, por ejemplo:

“Deseo diseñar una Actividad Extra para 
fortalecer el resultado de aprendizaje de la 
Unidad 1”.

Con esta información, LEO podrá reconocer 
la estructura del curso y formulará preguntas 
para construir una actividad coherente con los 
propósitos de formación. 

Para obtener mejores resultados, proporciona 
orientaciones claras sobre el contexto y alcance 
de la actividad.

Paso 5. Definir el tipo 
de Actividad Extra

LEO permite diseñar dos tipos de Actividades 
Extra:

• Actividades entregables: el estudiante 
presenta una evidencia concreta.

• Actividades experienciales: el estudiante 
desarrolla una experiencia o aplicación 
práctica y luego registra la evidencia de su 
participación.

Durante la conversación podrás especifi car 
aspectos como:

• Tipo de actividad (entregable o experiencial).
• Modalidad (individual o colaborativa).
• Metodología de aprendizaje.
• Tipo de entregable.
• Contexto específi co de la unidad.

Entre mayor precisión brindes, más pertinente 
será la propuesta generada.
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Paso 6. Revisar la propuesta generada
Una vez fi nalizada la conversación, LEO generará un borrador completo de la Actividad Extra.

Es importante revisar cuidadosamente los siguientes aspectos:

• Coherencia con el resultado de aprendizaje seleccionado.
• Pertinencia frente al contexto disciplinar del curso.
• Claridad de las instrucciones para el estudiante.
• Correspondencia de la bibliografía con la bibliografía básica del curso.
• Pertinencia y viabilidad de las evidencias solicitadas.

Ten presente que LEO no genera documentos anexos ni archivos 
adjuntos. Si necesitas incluir recursos adicionales, deberás agregarlos 
mediante una URL o enlace web.
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Paso 7. Validar el instrumento de evaluación
Este es uno de los momentos más importantes del proceso y requiere una revisión detallada por 
parte del docente.

• Si la actividad es entregable, encontrarás una rúbrica de evaluación.
• Si la actividad es experiencial, encontrarás una lista de chequeo.

Antes de publicar, verifi ca que:

• Los criterios de evaluación sean claros.
• Los criterios no sean ambiguos ni subjetivos.
• Los desempeños puedan observarse y evidenciarse.
• Los criterios estén alineados con el resultado de aprendizaje.
• El instrumento contemple elementos relacionados con la calidad de la 

evidencia presentada por el estudiante.

Una buena actividad siempre debe estar acompañada de un instrumento 
de evaluación comprensible, objetivo y consistente.



Diseño de Actividades Extra con LEO  | 9

Paso 8. Publicar la 
Actividad Extra

Cuando la actividad haya sido validada, haz clic 
en “Crear en Moodle”.

La actividad se incorporará 
automáticamente en la 
sección de Actividades Extra
al fi nal del curso.

Si aparece algún mensaje de 
error durante la publicación, 
actualiza el aula virtual 
y verifi ca nuevamente la 
sección creada.

Confi rma que la actividad ya 
esté disponible dentro del 
curso.



CIERRE
LEO es una herramienta de apoyo para la creación de actividades, 
pero la responsabilidad es de los profesores. Por eso 
recomendamos realizar una lectura consciente y crítica antes de 
publicar, garantizando una experiencia de aprendizaje pertinente, 
evaluable y de calidad para los estudiantes.

Esta es la oportunidad para dejar tu huella en tu aula virtual. 




